
 

Gemeinde Titterten 
Kanton Basel-Landschaft 

 

 
Die Gemeinde Titterten BL sucht 01. Februar 2021 eine kompetente und motivierte 
Persönlichkeit als 
 

Gemeindeverwalterin / Gemeindeverwalter 60% 
Gemeinde Titterten (BL) 
 
Titterten, ein ländliches Dorf mit rund 420 Einwohnern 
auf der Höhe zwischen den beiden Frenkentälern, 
 
 

GemeindeverwalterIn inkl. Sachbearbeitung 60% 
 
Ihr Wirkungsfeld: 

• Administrative Führung der Gemeindeverwaltung 

• Personelle Führung der Gemeindeangestellten 
• Vorbereitung und Protokollierung der Gemeinderatssitzungen und Gemeindeversammlungen 

• Umsetzung der Beschlüsse und die Erledigung der sich daraus ergebenden 
Korrespondenzen 

• Ansprechperson für die Einwohnerinnen und Einwohner, Behörden- und 
Kommissionsmitglieder 

 
Ihr Profil: 

• Kaufmännische Ausbildung  

• Mehrere Jahre Erfahrung auf einer Gemeindeverwaltung 

• Sehr gute mündliche und schriftliche Kommunikation in Deutsch 

• Beherrscht die Grundsätze des öffentlichen Rechts 

• Gute Anwenderkenntnisse von MS Office Produkten, Gewandtheit im Umgang mit Informatik 

• Hohe Belastbarkeit, selbständige und exakte Arbeitsweise 

• Grosse Flexibilität 

• Gute organisatorische Fähigkeiten 

• Freude am Kontakt mit Einwohnerinnen und Einwohnern sowie Behörden 

• Bereit zur Weiterentwicklung und Weiterbildung 
 

Was wir Ihnen bieten: 
Interessante und vielfältige Tätigkeit in einer kleinen Verwaltung 
Die Chance, die Gemeindeverwaltung und Abläufe weiter zu entwickeln 
Eine verantwortungsvolle Aufgabe in einem kleinen Team, mit viel Kontakt zu den Einwohnerinnen 
und Einwohnern sowie zeitgemäße Anstellungsbedingungen.  
 
Ihre Bewerbung richten Sie bitte mit den üblichen Unterlagen bis spätestens 10.12.2020 
elektronisch an patricia.amann@titterten.ch oder per Post an den Gemeinderat, Hauptstrasse 
42, 4425 Titterten. 
Ergänzende Auskünfte erhalten Sie von Gemeindeverwalterin Patricia Amann, Telefon 061 943 
13 13. 


